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BUREAUTIQUE 

Excel – Perfectionnement – Ref. : : FC-BUR-002 

DURÉE 
14 heures 

MODALITÉ 
100% Présentiel 

PUBLIC VISÉ 
Toute personne maîtrisant les bases d'Excel et souhaitant 
exploiter les fonctions avancées. 

PRÉREQUIS 
Maîtriser les fonctionnalités de base d'Excel (niveau 
initiation). 

TARIF INDIVIDUEL (BASE 5 PERS.) 
472.50 € (33,75€/Heure) 

TARIF GROUPE 
1890 € (Groupe de 8 personnes max) 

Objectifs de la formation 

Exploiter les fonctionnalités avancées d'Excel pour analyser et automatiser le traitement de données. 

Compétences visées / Attendus 

● Utiliser des fonctions avancées et imbriquées (RECHERCHEV, SI imbriqués…) 

● Construire des tableaux croisés dynamiques 

● Consolider des données issues de plusieurs feuilles ou classeurs 

Programme de formation 

Séquence 6 – Les filtres : 

● Maîtriser le filtre automatique et le filtre 
personnalisé Maitriser le filtre avancé (élaboré)  

● Maîtriser l’extraction de données  

● Maîtriser les filtres multicritères. 

Séquence 7 – Les Formules Conditionnelles : 

● Maîtriser les fonctions conditionnelles : SI-
SOMME.SI-NB.SI Maîtriser les conditions 
imbriquées  

● Maîtriser les fonctions logiques Et et OU et les 
utiliser conjointement avec les fonctions 
conditionnelles 

Séquence 8 - Les tableaux Croisés Dynamiques : 

● Créer un rapport croisé simple  

● Modifier un rapport croisé  

● Insérer des calculs  

● Créer un graphique croisé dynamique."  

Séquence 9 – Fonctions de recherche : 

● Maîtriser les bases de fonctions de recherche. 

● Maîtriser les fonctions : RECHERCHEV, 
RECHERCHEH, EQUIV, INDEX 

● Maîtriser la combinaison des Fonctions de 
recherche. 

● Découvrir la fonction CHOISIR 

Séquence 10 – Mise en forme conditionnelle : 

● Créer des mises en forme conditionnelles sur les 
valeurs  

● Créer des mises en forme conditionnelles sur les 
formules Créer des mises en forme 
conditionnelles sur les tableaux croisés  

● Créer des mises en forme conditionnelles et 
effectuer un tri sur icônes  

● Mettre en évidence les doublons  

● Gérer les priorités des mises en forme Modifier 
une règle de mise en forme 

Modalités et délais d'accès 
Formation en intra-entreprise, inter-entreprises ou individuelle. Délai d'accès : 15 jours ouvrés minimum après validation du 
devis. 

Méthodes mobilisées et d'évaluation 
Alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques sur poste informatique, cas concrets métier. Exercices pratiques 
notés en cours de formation. Questionnaire de satisfaction à chaud. 

Sanction / Attestation 
Attestation de fin de formation mentionnant les objectifs, la nature et la durée de l'action. 

Accessibilité 
Formation accessible aux personnes en situation de handicap. Notre référent handicap étudie avec chaque stagiaire les 
adaptations nécessaires pour permettre le suivi de la formation dans les meilleures conditions.  


